Sanok, dnia 19 grudnia 2017 r.
Znak sprawy: PCPR.CFK.2510.8.2017
ZAPYTANIE OFERTOWE
na swiadczenie ustug w zakresie specjalistycznego poradnictwa prawnego
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Sanoku

1. Zamawiajgcy:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Sanoku
ul. Szopena 5
38-500 Sanok

2. Przedmiot zaméwienia:

1) Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug specjalistycznego poradnictwa prawnego
osobom korzystajacym z pomocy oferowanej przez PCPR w Sanoku, w szczegblnosci
w zakresie prawa rodzinnego i opiekuniczego. Ustuga $wiadczona bedzie w formie:

— udzielania informacji opartych na dokumentach dostarczonych przez klienta;
— formutowaniu pism prawnych min. pozew o podwyzszenie alimentéw, ktérego tre$¢ oparta
bedzie na dokumentach przedstawionych przez klienta;

2) Termin realizacji zaméwienia: 01.01.2018 r. — 31.12.2018 r.

3) Ustuga bedzie wykonywana osobiscie w siedzibie PCPR w Sanoku w pierwszy i trzeci
poniedzialek miesigca w godzinach pracy PCPR (tj. od 7:30 do 15:30), w wymiarze 6
godz. miesigcznie - na podstawie umowy zlecenia.

3. Warunki udzialu w postegpowaniu:
Osoba swiadczaca w/w ustuge winna posiadaé wyksztalcenie WYZSZ€ Prawnicze oraz prawo
do wykonywania zawodu radcy prawnego. Osoba $wiadczaca ushuge powinna réwniez
posiada¢ co najmniej czteroletnie doswiadczenie w zawodzie radcy prawnego oraz
czteroletnie do$wiadczenie w §wiadczeniu poradnictwa prawnego w OPS lub PCPR.

4. Sposéb przygoetowania oferty - wymagane dokumenty:
1) Oferte nalezy sporzadzié¢ na Formularzu Ofertowym - Zafacznik Nr 1 do niniejszego

zapytania w formie pisemnej, z podpisem osoby upowaznionej,

2) Kazdy oferent moze zlozy¢ tylko jedna oferte,



3) Do oferty nalezy dolaczyé CV osoby wskazanej do realizacji ushigi wraz
z o$wiadczeniem: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z
ustawq z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz.
922) oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z
2016 r. poz. 902 z pézn. zm.)”’, wraz z wlasnor¢eznym podpisem,

4) Do oferty nalezy dolgczyé potwierdzone za zgodnos¢ przez osob¢ uprawniong
kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie i dogwiadczenie zgodnie z pkt,
3 niniejszego zapytania (warunki udzialu w postepowaniu),

5) Wszelkie poprawki na zlozonych dokumentach powinny by¢ parafowane przez osobg
podpisujaca oferte oraz dokonane w sposéb czytelny oraz opatrzone datg ich dokonania,

6) Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty,

7) Zamawiajacy nie zwraca otrzymanych ofert,

8) W ofercie nalezy poda¢ koszt za jedna godzing, przy czym godzina = 60 minut,

9) Przedstawiony w ofercie koszt za godzing ushugi winien zawieraé wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg ustugi w tym np. skiadki na ubezpieczenie spoteczne finansowane
ze Srodk6éw Zleceniodawcy,

10) Oferty, ktére wptyng do PCPR w Sanoku po terminie okreslonym w pkt 5 nie bedg
rozpatrywane i podlegaja archiwizacji,

11) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Sanoku zastrzega sobie prawo do
uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania przyczyny, na kazdym jego etapie.
S. Miejsce i termin zlozenia oferty:

1) Ofert¢ nalezy zlozy¢ do dnmia 29 grudmia 2017r. do godz. 12:00 w siedzibie
Zamawiajgcego ul. Szopena 5, 38-500 Sanok osobiscie lub za posrednictwem poczty
tradycyjnej w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Oferta na S$wiadczenie ustugi
w zakresie specjalistycznego poradnictwa prawnego w PCPR”,

2) Termin otwarcia ofert: 29 grudnia 2017 r., godz. 12.30.

6. Kryterium wyboru oferty:
Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej sposréd ofert niepodlegajacych
odrzuceniu. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najnizsza ceng za jedng godzine
ushugi.

7. Zmiana lub wycofanie oferty:

1) Oferent moze zmieni¢ lub wycofaé oferte pod warunkiem, ze Zamawiajacy zostanie

powiadomiony o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu, przed uplywem terminu do



skladania ofert. Po uplywie terminu skladania ofert, Oferent nie moze wprowadzi¢
W niej zmian.

2) Powiadomienie o wprowadzeniu zmian powinno zostaé zlozone w sposéb i w formie
przewidzianej w ninigjszym Zapytaniu Ofertowym dla zlozenia oferty, z dopiskiem
»ZMIANA OFERTY”.

3) Wycofanie oferty nastgpuje poprzez zlozenie o$wiadczenia podpisanego przez
osob¢/osoby uprawnione do reprezentowania Oferenta z dopiskiem ,,WYCOFANIE
OFERTY”.

8. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie umieszczona na stronach
internetowych PCPR w Sanoku http://www.sanok.naszepcpr.pl/,
http://www.sanok.naszepopr.pl/bip/ w zakladkach zaméwienia publiczne oraz na tablicy

informacyjnej w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Sanoku.
9. Odrzucenie oferty:

1) Jezeli Oferent nie zlozyt lub zlozyl nie kompletne dokumenty wskazane w pkt. 4
niniejszego zapytania ofertowego (Zamawiajacy nie wzywa do uzupelnienia
dokumentéw).

2) Jezeli oferta nie jest zgodna z trescia niniejszego zapytania ofertowego.

3) Jezeli oferta zostata ztozona po terminie.

10. UniewaZnienie post¢gpowania:
Zamawiajacy uniewazni postepowanie jesli:

1) Nie zostala ztozona Zadna oferta nie podlegajgca odrzuceniu,

2) Postgpowanie obarczone jest wada uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy,

3) Wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wezesniej
przewidziec.

11. Osoba upowaziniona do kontaktu z wykonawcami:

Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Sanoku Grzegorz Kozak tel. 501-696-
333

RADCA PRAWNY

Ma rWszczak



Zalgcznik nr 1 zapytania ofertowego
Nr PCPR-CFK.2510.8.2017

Formularz ofertowy

1. Dane Wykonawcy:

Adres siedziby / Zami€SzKania ...........coeiiiiriiiiii e

NIP/PESEL ...ttt e ettt e e ea

F X LR o o 1 L

2. W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr PCPR-CFK.2510.8.2017- na $wiadczenie ushug
w zakresie specjalistycznego poradnictwa prawnego w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Sanoku, sktadam/y oferte zgodnie z Zapytaniem Ofertowym

Oferuj¢/emy wykonanie przedmiotu zamoéwienia na warunkach okreslonych w Zapytaniu
Ofertowym:

za:
Cenebrutto: ..............cc...... zt/godzing

(STOWIMIEE ..o s sses s sssssss e sssss st smsss s ssssssssems s s s s em e 2 an e s s eaeensensaanseneaseeeeessneseneneees o
3. Jako osobe wykonujgcg ushuge wskazuje /emy:

..........................................................................................................................

4. Oswiadczam/y, ze zapoznalem/liSmy si¢ z zapytaniem ofertowym i nie wnosze¢/wnosimy do
niego zadnych zastrzezen.

5.08wiadczam/y, ze spelniam/y warunki okreslone przez Zamawiajacego.

6.0swiadczam/y, ze oferowana cena zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamOwienia .

7. Zobowigzuje/emy si¢ do wykonania zaméwienia w terminie wymaganym przez Zamawiajgcego.
8. Zobowigzuje/emy si¢ w przypadku udzielenia mi/nam zaméwienia do zawarcia pisemnej umowy
w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego

9. Integralnymi zalacznikami niniejszej oferty zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego sg:

(podpis osoby upowaznionej)



